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INFORME DE ACTIVIDADES DEL 29 AL 03 DE DICIEMBRE  
 

Nombre del Instructor / Instructora: JORGE HERNANDO CELY ARENAS 

Semana: DEL 29 AL 03 DE DICIEMBRE 2021 

Nombre del programa y No de Ficha: GESTION DOCUMENTAL 2236364 

Objetivo: Desarrollar actividades de formación de la primera 
competencia Interactuar en lengua inglesa de forma 
oral y escrita dentro de contextos sociales y laborales 
según los criterios establecidos por el marco común 
europeo de referencia para las lenguas. Con respecto 
al primer resultado de aprendizaje:  
06. Poner en práctica vocabulario básico y expresiones 
comunes de su área ocupacional en contextos 
específicos de su trabajo por medio del uso de frases 
sencillas en forma oral y escrita 

Medio utilizado: Plataforma GOOGLE MEETS: para video 
conferencia usada por un promedio de tres 
horas. 
Plataforma Territorium: espacio evidencias en 
el cual se habilitan los links para subir las 
evidencias pertinentes correspondientes a la 
semana, para la cual se da un plazo de tres 
días. 
Carpeta Google drive en la cual los aprendices 
sin conexión a internet suben sus evidencias 
en el espacio en el que ellos tengan una 
conexión propicia. 
Diapositivas para realizar las explicaciones o 
actividades pertinentes. 
Links en línea de trabajo 
Videos: para realizar actividades de listening 

Temas tratados: GENERAL GRAMMAR  
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Descripción de las actividades realizadas: 
Se da inicio a la formación virtual con la socialización de la lista de chequeo correspondiente con 
respecto a los 5to resultado de aprendizaje y se da inicio a la evaluación totalmente en línea. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Se utiliza el programa Word como pizarra virtual para la explicación de los temas en los cuales los 
aprendices presentas más dificultades  
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Se continúa con la explicación gramatical dando ejemplos creados por los mismos aprendices y 
socializando las dudas presentadas al respecto. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Toda la actividad se llevó a cabo compartiendo la pantalla por medio de la plataforma google meet. 
Y los links correspondientes a cada actividad. 
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Después se asignan ejercicios a realizar durante la sesión a cada aprendiz para aclarar dudas al 
respecto de los temas trabajados mediante la práctica. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Proceso y contextualizarse de manera escrita cada aprendiz debe dar su respuesta frente a las 
preguntas formuladas con sus propias palabras en la lengua extranjera siguiendo las pautas 
gramaticales pertinentes que se debieron trabajar con el anterior docente. 
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Se realiza un feedback general sobre los interrogantes presentados durante la prueba retomando 
ciertos aspectos los cuales son de preocupación generales del grupo con respecto a los temas 
desarrollados durante la sección en línea. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

                    Link donde se dispuso el material de apoyo:                             

https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSe_zwbGkoCjUqeMT3pzgRQ1OMW26r4psVyfbr31i_lM6IrJyA/viewf

orm?usp=sf_link 

Listening part: https: audio whatsapp para socialización del tema   

Video: https: 

Grammar test: https://docs.google.com/forms/d/1qjI5WgpBgrNUzjckf5weN1_Zgoq1y2oEZ5DHhljoq20/edit 

Novedades: a la sesión se presentaron 22 estudiantes de 23, y algunos los cuales hacen entrega de 

sus trabajos vía drive, plataforma TERRITORIUM o correo electrónico. 

. 

https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSe_zwbGkoCjUqeMT3pzgRQ1OMW26r4psVyfbr31i_lM6IrJyA/viewform?usp=sf_link
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSe_zwbGkoCjUqeMT3pzgRQ1OMW26r4psVyfbr31i_lM6IrJyA/viewform?usp=sf_link
https://docs.google.com/forms/d/1qjI5WgpBgrNUzjckf5weN1_Zgoq1y2oEZ5DHhljoq20/edit
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INFORME DE ACTIVIDADES DEL 29 AL 03 DE DICIEMBRE. 
 

Nombre del Instructor / Instructora: JORGE HERNANDO CELY ARENAS 

Semana: DEL 29 AL 03 DE NOVIEMBRE 2021 

Nombre del programa y No de Ficha: TECNICO OPERACIÓN TURISTICA 2340206 

Objetivo: Desarrollar actividades de formación de la única 
competencia - Interactuar en lengua inglesa de forma 
oral y escrita dentro de contextos sociales y laborales 
según los criterios establecidos por el marco común 
europeo de referencia para las lenguas. Con respecto 
a su segundo resultado de aprendizaje 05. 
Comunicarse de manera sencilla en inglés en forma 
oral y escrita con un visitante o colega en un 
contexto laboral cotidiano 

Medio utilizado: Plataforma GOOGLE MEETS: para video 
conferencia usada por un promedio de tres 
horas. 
Plataforma Territorium: espacio evidencias en 
el cual se habilitan los links para subir las 
evidencias pertinentes correspondientes a la 
semana, para la cual se da un plazo de tres 
días. 
Carpeta Google drive en la cual los aprendices 
sin conexión a internet suben sus evidencias 
en el espacio en el que ellos tengan una 
conexión propicia. 
Diapositivas para realizar las explicaciones o 
actividades pertinentes. 

Links en línea de trabajo 
Videos: para realizar actividades de listening 

Temas tratados: GENERAL GRAMMAR, INDUCCION GENERAL. 
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Descripción de las actividades realizadas: 
Se da inicio a la formación virtual con la explicación del tema a trabajar  en cual los aprendices deberán 

realizar diversos ejercicios con respecto al 1er resultado de aprendizaje así como también se socializan 

las actividades a realizar. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Se comparte la pizarra interactiva para la explicación del tema a trabajar por medio de ejemplos en los 

cuales los aprendices dan su propia respuesta de forma oral y aclaran dudas al respecto. 
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Se asignan ejercicios a realizar a manera de evaluación escrita para que los aprendices pongan en 

práctica nuevamente la producción escrita del tema en repaso. Uno a uno envía sus actividades escrita 

por medio de fotografías y recibir su respectivo feedbak sobre dicha actividad. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Toda la actividad se llevó a cabo compartiendo la pantalla por medio de la plataforma google meet. Y 

los links correspondientes a cada actividad. Utilizando la herramienta whatsapp como medio de envió 

de actividades así como también la pizarra virtual perteneciente a la aplicación google meet. 
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Después de terminada la evaluación escrita se da el feedback pertinente a cada uno de los aprendices 

aclarando las dudas que emerjan en cada uno de ellos. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Proceso y contextualizarse de manera escrita cada aprendiz debe dar su respuesta frente a las 

preguntas formuladas con sus propias palabras en la lengua extranjera siguiendo las pautas 

gramaticales pertinentes. 
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Se realiza un feedback general sobre los interrogantes presentados durante la actividad realizada 

retomando ciertos aspectos los cuales son de preocupación generales del grupo con respecto a los 

temas desarrollados durante la sección en línea y la evaluación realizada. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Link donde se dispuso el material de apoyo:  

https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSe_zwbGkoCjUqeMT3pzgRQ1OMW26r4psVyfbr31i_lM6Ir

JyA/viewform?usp=sf_link 

Listening part: https: audio whatsapp para socialización del tema   

Video: https: 

Grammar test: 

https://docs.google.com/forms/d/1qjI5WgpBgrNUzjckf5weN1_Zgoq1y2oEZ5DHhljoq20/edit 

Novedades: a la sesión se presentaron 18 estudiantes de 25, y algunos los cuales hacen entrega de 

sus trabajos vía drive, plataforma TERRITORIUM o correo electrónico. 

Observaciones: la sesión se llevó a cabo en un promedio de 2 horas dando por terminado la parte 

de bilingüismo correspondiente a su tecnólogo.  

. 

 

 

 

 

 

 

https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSe_zwbGkoCjUqeMT3pzgRQ1OMW26r4psVyfbr31i_lM6IrJyA/viewform?usp=sf_link
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSe_zwbGkoCjUqeMT3pzgRQ1OMW26r4psVyfbr31i_lM6IrJyA/viewform?usp=sf_link
https://docs.google.com/forms/d/1qjI5WgpBgrNUzjckf5weN1_Zgoq1y2oEZ5DHhljoq20/edit
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INFORME DE ACTIVIDADES DEL 29 AL 03 DE DICIEMBRE. 
 

Nombre del Instructor / Instructora: JORGE HERNANDO CELY ARENAS 

Semana: DEL 29 AL 03 DE DICIEMBRE 2021 

Nombre del programa y No de Ficha: GESTION TALENTO HUMANO 2236167 

Objetivo: Desarrollar actividades de formación de la única 
competencia - Comprender textos en ingles en forma 
escrita y auditiva: 6. Comunicarse en tareas sencillas 
y habituales que requieren un intercambio simple y 
directo de información cotidiana y técnica 

Medio utilizado: Plataforma GOOGLE MEETS: para video 
conferencia usada por un promedio de tres 
horas. 
Plataforma Territorium: espacio evidencias en 
el cual se habilitan los links para subir las 
evidencias pertinentes correspondientes a la 
semana, para la cual se da un plazo de tres 
días. 
Carpeta Google drive en la cual los aprendices 
sin conexión a internet suben sus evidencias 
en el espacio en el que ellos tengan una 
conexión propicia. 
Diapositivas para realizar las explicaciones o 
actividades pertinentes. 

Links en línea de trabajo 
Videos: para realizar actividades de listening 

Temas tratados: GENERAL GRAMMAR, INDUCCION GENERAL. 
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Descripción de las actividades realizadas: 
Se da inicio a la formación virtual con la explicación del tema a trabajar  en cual los aprendices deberán 

realizar diversos ejercicios con respecto al 1er resultado de aprendizaje así como también se socializan 

las actividades a realizar. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Se comparte la pizarra interactiva para la explicación del tema a trabajar por medio de ejemplos en los 

cuales los aprendices dan su propia respuesta de forma oral y aclaran dudas al respecto. 
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Se asignan ejercicios a realizar a manera de evaluación escrita para que los aprendices pongan en 

práctica nuevamente la producción escrita del tema en repaso. Uno a uno envía sus actividades escrita 

por medio de fotografías y recibir su respectivo feedbak sobre dicha actividad. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Toda la actividad se llevó a cabo compartiendo la pantalla por medio de la plataforma google meet. Y 

los links correspondientes a cada actividad. Utilizando la herramienta whatsapp como medio de envió 

de actividades así como también la pizarra virtual perteneciente a la aplicación google meet. 
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Después de terminada la evaluación escrita se da el feedback pertinente a cada uno de los aprendices 

aclarando las dudas que emerjan en cada uno de ellos. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Proceso y contextualizarse de manera escrita cada aprendiz debe dar su respuesta frente a las 

preguntas formuladas con sus propias palabras en la lengua extranjera siguiendo las pautas 

gramaticales pertinentes. 
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Se realiza un feedback general sobre los interrogantes presentados durante la actividad realizada 

retomando ciertos aspectos los cuales son de preocupación generales del grupo con respecto a los 

temas desarrollados durante la sección en línea y la evaluación realizada. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Link donde se dispuso el material de apoyo:  

https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSe_zwbGkoCjUqeMT3pzgRQ1OMW26r4psVyfbr31i_lM6Ir

JyA/viewform?usp=sf_link 

Listening part: https: audio whatsapp para socialización del tema   

Video: https: 

Grammar test: 

https://docs.google.com/forms/d/1qjI5WgpBgrNUzjckf5weN1_Zgoq1y2oEZ5DHhljoq20/edit 

Novedades: a la sesión se presentaron 18 estudiantes de 25, y algunos los cuales hacen entrega de 

sus trabajos vía drive, plataforma TERRITORIUM o correo electrónico. 

Observaciones: la sesión se llevó a cabo en un promedio de 2 horas dando por terminado la parte 

de bilingüismo correspondiente a su tecnólogo.  

. 
 

 

 

 

 

 

 

 

https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSe_zwbGkoCjUqeMT3pzgRQ1OMW26r4psVyfbr31i_lM6IrJyA/viewform?usp=sf_link
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSe_zwbGkoCjUqeMT3pzgRQ1OMW26r4psVyfbr31i_lM6IrJyA/viewform?usp=sf_link
https://docs.google.com/forms/d/1qjI5WgpBgrNUzjckf5weN1_Zgoq1y2oEZ5DHhljoq20/edit
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INFORME DE ACTIVIDADES DEL 29 AL 03 DE DICIEMBRE 
 

Nombre del Instructor / Instructora: JORGE HERNANDO CELY ARENAS 

Semana: DEL 29 AL 03 DE DICIEMBRE 2021 

Nombre del programa y No de Ficha: GESTION DE MERCADO 2281658 VIRTUAL. 

Objetivo: Desarrollar actividades de formación de la segunda 
competencia PRODUCIR TEXTOS EN INGLES EN 
FORMA ESCRITA Y ORAL. Con respecto al segundo y 
tercer  resultado de aprendizaje: - Realizar 
intercambios sociales y prácticos muy breves, con un 
vocabulario suficiente para hacer una exposición o 
mantener una conversación sencilla sobre temas 
técnicos. 
- Reproducir en inglés frases o enunciados 
simples que permitan expresar de forma lenta ideas o 
conceptos. 

Medio utilizado: Plataforma GOOGLE MEETS: para video 
conferencia usada por un promedio de tres 
horas. 
Plataforma Territorium: espacio evidencias en 
el cual se habilitan los links para subir las 
evidencias pertinentes correspondientes a la 
semana, para la cual se da un plazo de tres 
días. 
Carpeta Google drive en la cual los aprendices 
sin conexión a internet suben sus evidencias 
en el espacio en el que ellos tengan una 
conexión propicia. 
Diapositivas para realizar las explicaciones o 
actividades pertinentes. 
Links en línea de trabajo 
Videos: para realizar actividades de listening 

Temas tratados: PRODUCTO ENTREGABLE UNA PROPUESTA DE UN 
PRODUCTO O UN SERVICIO EN IDIOMA INGLES. 
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Descripción de las actividades realizadas:  

Se llevan a cabo actividades de revision sobre la plataforma territorium durante el transcurso 

de la semana y se ayuda a los aprendices por medio de correo electronico y via whatsapp en 

el desarrollo y dudas de su actividad. 

ANUNCION SEMANAL: 
 

HABILITACION DE EVIDENCIAS: 
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EVIDENCIAS DE TRABAJO: 

CALIFICACION EVIDENCIAS 
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CHAT: 

 
 

SESION EN LINEA: 
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Servicio Nacional de aprendizaje- Sena 
Regional Boyacá 

Centro de Gestión administrativa y fortalecimiento Empresarial- CEGAFE/ Tunja 
Conferencia WEB 32 Bilingüismo.  INICIO Actividad de Proyecto 8: Proyectar el 

presupuesto de ventas (2021-12-01 at 16:02 GMT-8) 
 
Programa: Gestión de Mercado. 
 
Fase 2. Planeación AP6.  
AP08-EV04- INGLES:   “Dialogo en inglés: Informe de Presupuesto”. 
 
ACCESO A LA GRABACIÓN DE LA SESIÓN EN LINEA  
https://drive.google.com/file/d/16CtUiwbo9WGQ_AFza9wAK1JLxsKkkc0i/view?usp=sharing 
 
Ficha: 2281658 
Resumen sesión en línea: 01 de DICIEMBRE Elaboración de resúmenes para la 
comprensión de textos en inglés Resultados de aprendizaje:  

- Realizar intercambios sociales y prácticos muy breves, con un vocabulario suficiente 

para hacer una exposición o mantener una conversación sencilla sobre temas 

técnicos. 

- Reproducir en inglés frases o enunciados simples que permitan expresar de forma 

lenta ideas o conceptos. 

Nombre del Instructor / Instructora: Jorge Hernando Cely Arenas. 
 

- Objetivo: Desarrollar actividades de formación de la competencia correspondiente a la 

competencia de bilingüismo orientados a alcanzar el resultado de aprendizaje Realizar 

intercambios sociales y prácticos muy breves, con un vocabulario suficiente para hacer 

una exposición o mantener una conversación sencilla sobre temas técnicos. 

- Reproducir en inglés frases o enunciados simples que permitan expresar de forma 

lenta ideas o conceptos. 

 
Medio utilizado: Correo electrónico, plataforma drive plataforma, llamadas, Mensajería 
instantánea, plataforma Territorium  
 
Temas tratados: En esta sesión, se realiza el acompañamiento a los aprendices en su 
sesión en línea correspondiente a la semana del 01 de diciembre se realiza la explicación y el 
desarrollo de la evidencia solicitada en la que el aprendiz debe realizar un glosario de 
términos técnicos, 7:00 pm a 9:00pm Se realiza sesión en línea con los aprendices con el fin 
de contextualizarla y poner el marcha el desarrollo de la evidencia. En la sesión en línea se 
realiza la explicación de las evidencias.  
– Evidencia de Producto: AP08-EV04- INGLES: Dialogo en inglés: Informe de Presupuesto”. 
se realiza la sensibilización a no acceder a la propiedad intelectual de otras personas en 
línea sin su debido procedimiento y se explica que la evidencia involucra la búsqueda en las 
bases de datos con las que cuenta el Sena.  
 
Para esta evidencia deben seguir las instrucciones del documento: 1. Leer la totalidad 

https://drive.google.com/file/d/16CtUiwbo9WGQ_AFza9wAK1JLxsKkkc0i/view?usp=sharing
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del documento con el fin de obtener una perspectiva general del texto.  
2. Leer de nuevo el texto señalando, o resaltando aquellas ideas que presentan información 
nueva sobre el texto  
3. transcribir las ideas señaladas pero esta vez con sus propias palabras (parafrasear)  
4. identificar la idea central del texto que resume en una sola frase la totalidad del texto y 
aquellas que funcionan como soporte de estas  
5. organizar las ideas encontradas en un párrafo coordinado que cumpla un propósito 
comunicativo  
6. revisar en el documento resaltado o señalado que estén completos los enunciados 
determinados como vitales  
7. Realizar una prueba de lectura y corrección estilística con el fin de verificar posibles 
errores de gramática, de escritura o de coherencia o cohesión  
8. Diligenciar el documento entregado para esta evidencia Para la evidencia AP08-AA4-
EV04. Inglés  
 
Compromiso: Realizar la entrega de las evidencias a partir del 24 de noviembre hasta el 15 
de diciembre con el fin de dar cumplimiento al cronograma del programa de formación. Se 
solicita que al momento de carga de las evidencias se envié un mensaje interno para notificar 
la carga de la evidencia.  
http://www.4-72.com.co/sites/default/files/AdjuntosProcesosdeContratacion/aprende-
mc3a1s-inglc3a9s-vocabulario-y-expresione-esenciales-v2-0.pdf 

 
 

 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.4-72.com.co/sites/default/files/AdjuntosProcesosdeContratacion/aprende-mc3a1s-inglc3a9s-vocabulario-y-expresione-esenciales-v2-0.pdf
http://www.4-72.com.co/sites/default/files/AdjuntosProcesosdeContratacion/aprende-mc3a1s-inglc3a9s-vocabulario-y-expresione-esenciales-v2-0.pdf
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INFORME DE ACTIVIDADES DEL 29 AL 03 DE DICIEMBRE 
 

Nombre del Instructor / Instructora: JORGE HERNANDO CELY ARENAS 

Semana: DEL 29 AL 03 DE DICIEMBRE 2021 

Nombre del programa y No de Ficha: GESTION DE MERCADO 2281985 

Objetivo: Desarrollar actividades de formación de la segunda 
competencia PRODUCIR TEXTOS EN INGLES EN 
FORMA ESCRITA Y ORAL. Con respecto al segundo y 
tercer  resultado de aprendizaje: - Realizar 
intercambios sociales y prácticos muy breves, con un 
vocabulario suficiente para hacer una exposición o 
mantener una conversación sencilla sobre temas 
técnicos. 
- Reproducir en inglés frases o enunciados 
simples que permitan expresar de forma lenta ideas o 
conceptos. 

Medio utilizado: Plataforma GOOGLE MEETS: para video 
conferencia usada por un promedio de tres 
horas. 
Plataforma Territorium: espacio evidencias en 
el cual se habilitan los links para subir las 
evidencias pertinentes correspondientes a la 
semana, para la cual se da un plazo de tres 
días. 
Carpeta Google drive en la cual los aprendices 
sin conexión a internet suben sus evidencias 
en el espacio en el que ellos tengan una 
conexión propicia. 
Diapositivas para realizar las explicaciones o 
actividades pertinentes. 
Links en línea de trabajo 
Videos: para realizar actividades de listening 

Temas tratados: PRODUCTO ENTREGABLE UNA PROPUESTA DE UN 
PRODUCTO O UN SERVICIO EN IDIOMA INGLES. 
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Descripción de las actividades realizadas:  

Se llevan a cabo actividades de revision sobre la plataforma territorium durante el transcurso 

de la semana y se ayuda a los aprendices por medio de correo electronico y via whatsapp en 

el desarrollo y dudas de su actividad. POSTEO DE LINKS E INFORMACION GENERAL 

ANUNCION SEMANAL: 
 

HABILITACION DE EVIDENCIAS: 
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EVIDENCIAS DE TRABAJO: 

CALIFICACION EVIDENCIAS 
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CHAT: 

 
 

SESION EN LINEA: 
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Servicio Nacional de aprendizaje- Sena 
Regional Boyacá 

Centro de Gestión administrativa y fortalecimiento Empresarial- CEGAFE/ Tunja 
Conferencia WEB 33 Bilingüismo Inicio.  Actividad de Proyecto 8: “Dialogo en inglés: 

Informe de Pre (2021-12-03 at 16:02 GMT-8) 
 
Programa: Gestión de Mercado. 
 
Fase 2. Planeación AP6.  
AP08-EV04- INGLES:   “Dialogo en inglés: Informe de Presupuesto”. 
 
ACCESO A LA GRABACIÓN DE LA SESIÓN EN LINEA  
https://drive.google.com/file/d/1YAGmWH9IMVt29vI9_ix8ikr_p56_D62d/view?usp=sharing 
 
Ficha: 2281985 
Resumen sesión en línea: 03 de DICIEMBRE Elaboración de resúmenes para la 
comprensión de textos en inglés Resultados de aprendizaje:  

- Realizar intercambios sociales y prácticos muy breves, con un vocabulario suficiente 

para hacer una exposición o mantener una conversación sencilla sobre temas 

técnicos. 

- Reproducir en inglés frases o enunciados simples que permitan expresar de forma 

lenta ideas o conceptos. 

Nombre del Instructor / Instructora: Jorge Hernando Cely Arenas. 
 

- Objetivo: Desarrollar actividades de formación de la competencia correspondiente a la 

competencia de bilingüismo orientados a alcanzar el resultado de aprendizaje Realizar 

intercambios sociales y prácticos muy breves, con un vocabulario suficiente para hacer 

una exposición o mantener una conversación sencilla sobre temas técnicos. 

- Reproducir en inglés frases o enunciados simples que permitan expresar de forma 

lenta ideas o conceptos. 

 
Medio utilizado: Correo electrónico, plataforma drive plataforma, llamadas, Mensajería 
instantánea, plataforma Territorium  
 
Temas tratados: En esta sesión, se realiza el acompañamiento a los aprendices en su 
sesión en línea correspondiente a la semana del 03 de diciembre se realiza la explicación y el 
desarrollo de la evidencia solicitada en la que el aprendiz debe realizar un glosario de 
términos técnicos, 7:00 pm a 9:00pm Se realiza sesión en línea con los aprendices con el fin 
de contextualizarla y poner el marcha el desarrollo de la evidencia. En la sesión en línea se 
realiza la explicación de las evidencias.  
– Evidencia de Producto: AP08-EV04- INGLES: Dialogo en inglés: Informe de Presupuesto”. 
se realiza la sensibilización a no acceder a la propiedad intelectual de otras personas en 
línea sin su debido procedimiento y se explica que la evidencia involucra la búsqueda en las 
bases de datos con las que cuenta el Sena.  
 
Para esta evidencia deben seguir las instrucciones del documento: 1. Leer la totalidad 

https://drive.google.com/file/d/1YAGmWH9IMVt29vI9_ix8ikr_p56_D62d/view?usp=sharing
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del documento con el fin de obtener una perspectiva general del texto.  
2. Leer de nuevo el texto señalando, o resaltando aquellas ideas que presentan información 
nueva sobre el texto  
3. transcribir las ideas señaladas pero esta vez con sus propias palabras (parafrasear)  
4. identificar la idea central del texto que resume en una sola frase la totalidad del texto y 
aquellas que funcionan como soporte de estas  
5. organizar las ideas encontradas en un párrafo coordinado que cumpla un propósito 
comunicativo  
6. revisar en el documento resaltado o señalado que estén completos los enunciados 
determinados como vitales  
7. Realizar una prueba de lectura y corrección estilística con el fin de verificar posibles 
errores de gramática, de escritura o de coherencia o cohesión  
8. Diligenciar el documento entregado para esta evidencia Para la evidencia AP08-AA4-
EV04. Inglés  
 
Compromiso: Realizar la entrega de las evidencias a partir del 24 de noviembre hasta el 15 
de diciembre con el fin de dar cumplimiento al cronograma del programa de formación. Se 
solicita que al momento de carga de las evidencias se envié un mensaje interno para notificar 
la carga de la evidencia.  
http://www.4-72.com.co/sites/default/files/AdjuntosProcesosdeContratacion/aprende-
mc3a1s-inglc3a9s-vocabulario-y-expresione-esenciales-v2-0.pdf 

 
 

 
  
 
 
 
 
 
 

 
 

http://www.4-72.com.co/sites/default/files/AdjuntosProcesosdeContratacion/aprende-mc3a1s-inglc3a9s-vocabulario-y-expresione-esenciales-v2-0.pdf
http://www.4-72.com.co/sites/default/files/AdjuntosProcesosdeContratacion/aprende-mc3a1s-inglc3a9s-vocabulario-y-expresione-esenciales-v2-0.pdf
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INFORME DE ACTIVIDADES DEL 29 AL 03 DE DICIEMBRE 
 

Nombre del Instructor / Instructora: JORGE HERNANDO CELY ARENAS 

Semana: DEL 29 AL 03 DE DICIEMBRE 2021 

Nombre del programa y No de Ficha: APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD 2348111 

Objetivo: Desarrollar actividades de formación de la primera 
competencia PRODUCIR TEXTOS EN INGLES EN 
FORMA ESCRITA Y ORAL. Con respecto al primer 
resultado de aprendizaje: - Comprender información 
básica oral y escrita en inglés acerca de sí mismo, de 
las personas y de su contexto inmediato en realidades 
presentes e historias de vida.  
- Describir a nivel básico, de forma oral y escrita en 
inglés personas, situaciones y lugares de acuerdo con 
sus costumbres y experiencias de vida. 
 

Medio utilizado: Plataforma GOOGLE MEETS: para video 
conferencia usada por un promedio de tres 
horas. 
Plataforma Territorium: espacio evidencias en 
el cual se habilitan los links para subir las 
evidencias pertinentes correspondientes a la 
semana, para la cual se da un plazo de tres 
días. 
Carpeta Google drive en la cual los aprendices 
sin conexión a internet suben sus evidencias 
en el espacio en el que ellos tengan una 
conexión propicia. 
Diapositivas para realizar las explicaciones o 
actividades pertinentes. 
Links en línea de trabajo 
Videos: para realizar actividades de listening 

Temas tratados: AP01-AA1-EV01. INGLÉS - GRABACIÓN Y 
RESUMEN CONFERENCIA WEB ELABORACION 
CUESTIONARIO PRIMERA SEMANA LUNES 22 DE 
NOVIEMBRE 
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Descripción de las actividades realizadas:  

Se llevan a cabo actividades de revision sobre la plataforma territorium durante el transcurso 

de la semana y se ayuda a los aprendices por medio de correo electronico y via whatsapp en 

el desarrollo y dudas de su actividad. POSTEO DE LINKS E INFORMACION GENERAL 

ANUNCION SEMANAL: 
 

HABILITACION DE EVIDENCIAS: 
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EVIDENCIAS DE TRABAJO: 

CALIFICACION EVIDENCIAS 
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CHAT: 

 
 

SESION EN LINEA: 
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Servicio Nacional de aprendizaje- Sena 

Regional Boyacá 
Centro de Gestión administrativa y fortalecimiento Empresarial- CEGAFE/ Tunja 

 
Programa: TÉCNICO EN APOYO EN SALUD.  
 
Fase 3. Ejecución AP1.  
AP01-AA1-EV02. Elaboración de un video, “presentación personal”  
 
ACCESO A LA GRABACIÓN DE LA SESIÓN EN LINEA  
https://drive.google.com/file/d/1XTervciu24WGH1sqV-n60DR3FcBpwZwu/view?usp=sharing 
 
Ficha: 2348111  
Resumen sesión en línea: 29 de noviembre elaboración de un video “presentación personal” 
segunda semana lunes 29 de noviembre. 
 
Resultados de aprendizaje a alcanzar:  

- Comprender información básica oral y escrita en inglés acerca de sí mismo, de las 
personas y de su contexto inmediato en realidades presentes e historias de vida.  
- Describir a nivel básico, de forma oral y escrita en inglés personas, situaciones y 
lugares de acuerdo con sus costumbres y experiencias de vida.  

 
Nombre del Instructor / Instructora: Jorge Hernando Cely Arenas. 
 
Objetivo: Desarrollar actividades de formación de la competencia correspondiente a la 
competencia de bilingüismo orientados a alcanzar el resultado de aprendizaje  

- Comprender información básica oral y escrita en inglés acerca de sí mismo, de las 
personas y de su contexto inmediato en realidades presentes e historias de vida.  
- Describir a nivel básico, de forma oral y escrita en inglés personas, situaciones y 
lugares de acuerdo con sus costumbres y experiencias de vida.  

 
Medio utilizado: Correo electrónico, plataforma drive plataforma, llamadas, Mensajería 
instantánea, plataforma Territorium  
 
Temas tratados: En esta sesión, se realiza la explicación de los tiempos verbales presentes 
del idioma ingles y se lleva el acompañamiento a los aprendices en su sesión en línea 
correspondiente a la semana del 29 de noviembre se realiza la explicación y el desarrollo de 
la evidencia solicitada en la que el aprendiz debe realizar un cuestionario, 7:00 pm a 9:00pm 
Se realiza sesión en línea con los aprendices con el fin de contextualizarla y poner el marcha 
el desarrollo de la evidencia. En la sesión en línea se realiza la explicación de las evidencias. 
En la evidencia de conocimiento: Cuestionario GAI1- 240202501-AA1- EV01.Inglés – 
Comprende vocabulario y expresiones en inglés en contextos personales acorde con nivel 
principiante, Cuestionario: IE-GAI1- 240202501-AA1- EV02. Se explica que se deben seguir la 
totalidad de los pasos que se especifican en el instrumento de evaluación así como en el 
documento guía entregado y el documento empleado en la sesión, se realiza la sensibilización 
a no acceder a la propiedad intelectual de otras personas en línea sin su debido procedimiento 
y se explica que la evidencia involucra la búsqueda en las bases de datos con las que cuenta 
el Sena.  

https://drive.google.com/file/d/1XTervciu24WGH1sqV-n60DR3FcBpwZwu/view?usp=sharing
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INFORME DE ACTIVIDADES DEL 29 AL 03 DE DICIEMBRE 
 

Nombre del Instructor / Instructora: JORGE HERNANDO CELY ARENAS 

Semana: DEL 29 AL 03 DE DICIEMBRE 2021 

Nombre del programa y No de Ficha: ADSI 2281961 

Objetivo: Desarrollar actividades de formación de la segunda 
competencia PRODUCIR TEXTOS EN INGLES EN 
FORMA ESCRITA Y ORAL. Con respecto al segundo y 
tercer  resultado de aprendizaje: - Realizar 
intercambios sociales y prácticos muy breves, con un 
vocabulario suficiente para hacer una exposición o 
mantener una conversación sencilla sobre temas 
técnicos. 
- Reproducir en inglés frases o enunciados 
simples que permitan expresar de forma lenta ideas o 
conceptos. 

Medio utilizado: Plataforma GOOGLE MEETS: para video 
conferencia usada por un promedio de tres 
horas. 
Plataforma Territorium: espacio evidencias en 
el cual se habilitan los links para subir las 
evidencias pertinentes correspondientes a la 
semana, para la cual se da un plazo de tres 
días. 
Carpeta Google drive en la cual los aprendices 
sin conexión a internet suben sus evidencias 
en el espacio en el que ellos tengan una 
conexión propicia. 
Diapositivas para realizar las explicaciones o 
actividades pertinentes. 
Links en línea de trabajo 
Videos: para realizar actividades de listening 

Temas tratados: PRODUCTO ENTREGABLE UNA PROPUESTA DE UN 
PRODUCTO O UN SERVICIO EN IDIOMA INGLES. 
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Descripción de las actividades realizadas:  

Se llevan a cabo actividades de revision sobre la plataforma territorium durante el transcurso 

de la semana y se ayuda a los aprendices por medio de correo electronico y via whatsapp en 

el desarrollo y dudas de su actividad. 

ANUNCION SEMANAL: 
 

HABILITACION DE EVIDENCIAS: 
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EVIDENCIAS DE TRABAJO: 

CALIFICACION EVIDENCIAS 
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CHAT: 

 
 

SESION EN LINEA: 
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Servicio Nacional de aprendizaje- Sena 

Regional Boyacá 
Centro de Gestión administrativa y fortalecimiento Empresarial- CEGAFE/ Tunja 

 
Programa: Análisis y Desarrollo de Sistemas de Información – ADSI  
 
Fase 3. Diseño AP3.  
AP04-AA5-EV05. INGLÉS - ELABORACIÓN DE UN GLOSARIO TÉCNICO. 
 
ACCESO A LA GRABACIÓN DE LA SESIÓN EN LINEA  
https://drive.google.com/file/d/1w82HrX8Nw5u_AnCLhw31S6yatzUk4D85/view?usp=sharing 
 
Ficha: 2281961  

Resumen sesión en línea: 30 de noviembre Elaboración de resúmenes para la comprensión 

de textos en inglés Resultados de aprendizaje:  

 Comprender una amplia variedad de frases y vocabulario  en inglés sobre 

temas de interés personal y temas  técnicos Identificar formas gramaticales 

básicas en textos y  documentos elementales escritos en inglés 

 

Nombre del Instructor / Instructora: Jorge Hernando Cely Arenas. 

 

Objetivo: Desarrollar actividades de formación de la competencia correspondiente a la 

competencia de bilingüismo orientados a alcanzar el resultado de aprendizaje  

 6. Comprender una amplia variedad de frases y vocabulario  en inglés 

sobre temas de interés personal y temas  técnicos Identificar formas 

gramaticales básicas en textos y  documentos elementales escritos en 

inglés 

 

Medio utilizado: Correo electrónico, plataforma drive plataforma, llamadas, Mensajería 

instantánea, plataforma Territorium  

 

Temas tratados: En esta sesión, se realiza la explicación de los tiempos verbales presentes 

del idioma ingles y se lleva el acompañamiento a los aprendices en su sesión en línea 

correspondiente a la semana del 30 de noviembre se realiza la explicación y el desarrollo de 

la evidencia solicitada en la que el aprendiz debe realizar un glosario de términos técnicos, 

7:00 pm a 9:00pm Se realiza sesión en línea con los aprendices con el fin de contextualizarla 

y poner el marcha el desarrollo de la evidencia. En la sesión en línea se realiza la explicación 

de las evidencias, se realiza el reporte a SAVA como una novedad de funcionamiento de la 

plataforma, teniendo esto en cuenta y debido a que aún se presentan inconvenientes de 

comprensión en el desarrollo de las evidencias se realiza la sesión en línea con la intención 

de poder abordar todas las posibles dudas.  

En la evidencia AP03-AA5-EV04. Inglés –Elaboración de un manual técnico. Se explica que 

se deben seguir la totalidad de los pasos que se especifican en el instrumento de evaluación  

https://drive.google.com/file/d/1w82HrX8Nw5u_AnCLhw31S6yatzUk4D85/view?usp=sharing
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así como en el documento guía entregado y el documento empleado en la sesión, se realiza 

la sensibilización a no acceder a la propiedad intelectual de otras personas en línea sin su 

debido procedimiento y se explica que la evidencia involucra la búsqueda en las bases de 

datos con las que cuenta el Sena.  

Se realizan asesoramiento sobre planes de mejoramiento a los aprendices que lo requieren y 

se realiza explicación de los mismos al finalizar la sesión. 
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